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Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI
BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (12 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)

TT Tén thu tuc hanh chinh

1 | bang ky dét dai 1an dau d6i véi truong hop duoc Nha nudc giao dat dé quan 1y

Xoa dang ky thug, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xay dung kinh
doanh két cau ha tang

Diang ky bién dong dbi v6i trudong hop thanh vién ciia ho gia dinh hogc ¢4 nhan
3 | dang sur dung dat thanh ldp doanh nghiép tu nhén va st dung dat vao hoat dong
san xuat kinh doanh cua doanh nghiép

Tach thira, hop thira dat

Pinh chinh Gidy chting nhan da cap

Thu h01 huy Gidy chung nhan da cap va cap Gidy ching nhén quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat sau khi thu hdi Gidy ching nhéan da cap

X6a ghi no tién sir dung dit, 18 phi trudce ba trén Gidy chimg nhan di cip

OIN| OO |(O1b~

Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia ca nhan khi hét han sir dung dat

Ping ky bién dong doi tén hoic thay doi théng tin vé& nguoi sir dung dat, chi s&
hitu tai san gan lien voi dat hoac thay doi s6 hiéu hogc dia chi cua thira dat; thay
do6i han che quyen su dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat hodc co thay
d6i quyén ddi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién.

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)

TT Tén thua tuc hanh chinh

1 | Gop quyén sir dung dét, diéu chinh lai dat dai

T chuc kinh té thoa thuan nhan quyén su dung d4t dé thuc hién du an

3 | Sur dung dit két hop da muc dich
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Phin 11
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TquJ TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

Cac cum tir viét tat:
- Uy ban nhan dan: UBND
- Nong nghi¢p va Moi truong: NNMT
- Quan Iy dat dai: QLDD
- Vin phong Pang ky dat dai: VPDKDD
- Dia chinh: BC
- Chi nhanh Vian phong bang ky dat dai: CNVPPKDD
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Phong Kinh té thuc Uy ban nhan dan xa; Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi thudoc Uy ban nhan dan phuong: Phong Kinh té cap xa

- Giay chimg nhan quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gan lién voi
dat: GCN

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)
1. Ding ky dat dai lan dau doi véi truong hep duge Nha nudéc giao dat

dé quan ly

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 20 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi véi cac xa mién‘m'li, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hdi khé khan, ving c6 di¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan thi thot gian thyc hién dugc ting thém khong quéa 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thyc hién tha tuc nay.

1.1. Pdi v6i To6 chire trong nuére, to chire kinh té; UBND cip xA.

Thoi gian thwe hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

Trinh tw thuc hién

TT

TH1 TH2

Tiép nhan, kiém tra thanh phan hé so,
hen tra két qua; chuyén hd so dén
Bl | VPPDKDPD. Truong hop hd so chua TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
day du, chua chinh xac thi huéng dan
bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Lanh dao

B2 | Phan cong xtur ly ho so. VPDKDD

1/4 ngay | 1/4 ngay




Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thuc hién
TH1 TH?2
Lap, cap nhat, chinh ly thdng tin vao .A ,
B3 | ho sa dia chinh, co so dif ligu dit daiz | ol O 195 ngay | 2
chuyén két qua dén TTPVHCC. gay
1A 2 ax o Keo 11a A AL Khong Khong
B4 | I ket qua da gial quyet thong ke Va | oy e | tinhthod | tinh thoi
theo doi. . .
gian gian
2 N £ 20 ngay | 30 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam viée | Iam vigc

1.2. Péi v6i cong ddng dan cu

Trach nhiém

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thuc hién
TH1 TH?2
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so,
hen tra két qua; chuyén ho so dén
CNVPDKDD noi c6 dat. Truong hop . .
Bl hd so chua déﬁy du, chua chinh xac thi TTPVHCC 1/angay | 1/4 ngay
hudong dan bo sung, hoan thién theo
quy dinh.
N 1 A Lanh dao N N
B2 | Phan cong xtu ly ho so. CNVPPKDD 1/4 ngay | 1/4 ngay
Lap, cap nhat, chinh ly thdng tin vao A .
B3 | h sa dia chinh, ca so dif ligu dit daiz | vnoney | 195ngdy | 2o
chuyén két qua dén TTPVHCC. g9ay
r LAs in ax a Zer & Ao Khéng Khdng
B4 | [T kel qua da gial quyet thong ke Va | rrpyice | tinh thei | tinh thoi
theo doi. . :
gian gian
20 ngay | 30 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc

lam viéc

2. X6a dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n xay
dung kinh doanh két cau ha tang

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 03 ngay lam viéc
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+ Truong hop 2: Di v6i cic x3 mién nui, ving sau, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, vang c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thue hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thue hién tha tuc nay.

2.1. Doi véi to chire, ca nhan nwéc ngoai

Thaoi gian thuwe hién
. Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh ty thure hién
TH1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua;
chuyén hd so dén VPDKDD. Truong \ \
Bl hop hd so chua ddy du thi huéng din TTPVHCC | 1/angay | 1/4 ngay
bd sung, hoan thi¢n theo quy dinh.
Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y ho so. Phong DC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDbD
Kiém tra hd so; hoan thién ndi dung

B3 xac nhan xoa c,ho thué, cho‘thué lai Vién chirc 01 naa 07 naa
trén GCN da cap cua chu dau tu du VPBKDD gay gay
an; trinh Lanh dao Phong DC.

Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao . X

B4 | vPPKDD. Phong BC | /2N93Y | 2:5ngay
Xem xet, ky xac nhan xoa cho thué,

BS cho thué lai trén GCN da cap cua chu Lanh dao 1/2 naa 02 nad
dau tu du an; chuyén ho so dén vién VPDKDD gay gay
chuc VPDKDD.

Hoan thién GCN; tra GCN da X&'}C
nhan cho qhﬁ dau tu du an; thu hoi

B6 GCN dé cap cua bén thué, bén thué Vién chirc 1/2 naa 01 nad
la‘i; chinh 1y, cap nhat bién déng vao VPBKDbb gay gay
ho Sy dia,chinh, co 8O dir liéu dat dai;
chuyén két qua dén TTPVHCC.

1 Ae o s e Lk A s Khong Khéng
g7 | [T ket qua da gidi quyet; thong ke va | ppp\/ e | inh thoi | tinh thoi
theo ddi : :

gian gian
Z N £ 03 ngay | 13 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam vige | 1am vige
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2.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cw, nguwdi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai

Thoi gian thwe hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

Trinh t
rh e thuc hién

TT

TH1 TH?2

Tiép nhan hd so, hen tra két qua;
chuyén hd so dén CNVPDKPD noi
Bl | co dat. Trudong hop hd so chua ddyda | TTPVHCC | 1/4ngay | 1/4 ngay
thi huéng dan bo sung, hoan thién
theo quy dinh.

Lanh dao

B2 | Phan cong xir ly ho so. CNVPPKDPD

1/4 ngay | 1/4 ngay

Kiém tra hd so; hoan thién noi dung
xac nhan x6a cho thué, cho thué lai Vién chuc

trén GCN di cp cua chu dau tu du | CNVPDKDD
an; trinh Lanh dao CNVPDKDD.

B3 1,5ngay | 09 ngay

Xem xét, ky xac nhan xo6a cho thué,
B4 | cho thué lai trén GCN da cap cua chu
dau tu du an.

Lanh dao

CNVPPKDPD 1/2 ngay | 2,5 ngay

Hoan thién GC[\I; tra GCN da xac
nhan cho Qhﬁ dau tu duy an; thu hoi
GCN da cap cua bén thué, bén thué Vién chtic

BS lai; chinh 1y, cap nhat bién dong vao | CNVPDKDD 1/2ngay | 01 ngay
ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai;
chuyén ket qua den TTPVHCC.
s LA ia AX ia Sy A s Khong Khéng
Be | |74 Ketqua da gial quyet, thong ke Va | rrpy e | tinh thei | tinh thoi

theo doi. . )
gian gian

03 ngay | 13 ngay

Tong thoi gian gidi quyét NP IRy
g glan glai quy lam viéc | lam viéc

3. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop thanh vién cia hd gia dinh
hoac ca nhan dang sir dung dat thanh l1ap doanh nghi¢p tw nhan va sir dung
dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

- Thoi han giai quyét TTHC: + Truong hop 1: Khong qua 10 ngay 1am viéc

+ Truong hop 2: Pbi véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi
tong thot gian thuc hién thu tuc nay.



Trinh tuw

Trach nhi¢m

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT thuc hién
TH1 TH 2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; . .
Bl chuyén hé so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
‘ Lanh dao
B2 | Phéan cong xur ly ho so. Phong PC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPDKDD
Kiém tra, thim dinh hd so; kiém tra, ky
duyét manh trich do hoac thuc hién
trich Igc, trich do dia chinh trong truong
hop can thiét; 1ap, g thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh theo quy dinh.
Sau khi co thong tin hoan thanh nghia
Vl:l tai ,chlnh, crlmh~ Iy_,A capinhat. ho §0 Vién chic \ 145

B3 | dia chinh, co so dir liéu dat dai; hoan VPDKDD 06 ngay naa
thién GCN cap mai hoac néi dung xac gay
nhén thay doi trén GCN da cap. Truong
hop doanh nghiép tu nhén cham dut
hoat dong ma quyen st dung dat khong
bi xt ly thi thuc hién déng ky bien
dong, cap moi GCN hoac xac nhan thay
doi theo quy dinh.

B4 Kiém tra hd so va GCN, trinh Lanh dao Lanh dao 15naav | 2.5 naa
VPDKDD. Phong DC 0 NGAY | 20 Ngay
Xem xét, ky GCN cap mai hogc ky xéc Lnh dao

B5 | nhan thay doi trén GCN da cap; chuyen VPDKDD 1,5 ngay | 1,5 ngay
ho so dén vién chirc VPBKDD.

Hoan thign GCN; chinh 1y, cap nhat ho Vien chic

B6 |so dia chinh, co so dit lieu dat dai; VPDKDD 1/2 ngay | 01 ngay
chuyén két qua dén TTPVHCC.

. LA NP S A s Khoéng Khéng
g7 | Trd Ket qua dd gial quyet; thong ke Va | - rop\ice | tinh thoi | tinh thoi
theo doi. . .
gian gian
10 ngay | 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc

lam viéc




4. Téach thira, hop thira dat
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qué 15 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Di v6i cac x3 mién nui, ving sau, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi diac biét kho
khan thi thot gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

4.1. Poi véi to chire trong nudéc, to chic ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau
tw nwoc ngoai

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TT thwe hién
TH1 TH?2
Tiep nhan ho so, hen tra két qua; X X
Bl chuyén hd so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay | 1/4 ngay
Lanh dao
B2 | Phan cong xir 1y ho so. Phong PC, | 1/4ngay | 1/4 ngay
VPDKDD
Kiém tra ho so, ddi chiéu quy dinh dé
xac dinh diéu kién tach thira dat, hop
thira dat:
1.Trudng hop hd so khong du diéu kién
thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan du ho so, tra hd so va
théng béo ré Iy do.
2. Trudng hop ho so du diéu kién va da
c6 ban v& tach thira dét, hop thira dat:
a) Truong hop dién tich, kich thuéc thé
hién trén ban vé phu hop véi GCN da Vién chirc \ ‘
B3 | cap hoic khong phu hop nhung nam VPDKDD 10,5 ngay | 19 ngay

trong gi¢i han sai s6 theo quy dinh va
dat khong c6 tranh chap thi trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so, ghi sé thtr tu thia dat chinh
thirc cua céc thira dét sau tach thua, hop
thira vao ban v&; hoan thién ban vé dé
trinh ky xac nhan, trir truong hop ban
V& do VPDKDD thuc hién. Truong hop
ngudi st dung dat thuc hién chuyén
quyén ddi véi céc thira dat sau tach
thtra, hop thura thi thuc hién TTHC dang




TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH?2

ky bién dong dat dai, tai san gin lién
Vv6i dat theo quy dinh. Truong hop tach
thira, hop thira ma khong thay d6i nguoi
sir dung dat thi cap nhat, chinh ly ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai va hoan
thién GCN.

b) Dbi véi truong hop khéng thude
diém a: néu thuoc tham quyén cap GCN
cua co quan minh thi thong bao cho
nguoi st dung dat thuc hién TTHC
ding ky bién dong dat dai theo quy
dinh; néu khéng thudc tham quyén thi
tra hd so va thong bao rd 1y do. Thong
tin chinh thirc cua céc thira dat sau tach
thira, hop thwra chi duoc xac lap va
chinh 1y vao ban d6 dia chinh sau khi
thuc hién dang ky bién dong va duoc
cap GCN.

3. Trudng hop hd so du diéu kién nhung
chua c6 ban vé thi Iap ban vé tach thia
dat, hop thaa dat va thuc hién cac cong
viéc néu tai khoan 2 budc nay.

B4

Kiém tra hd so, ban v& va GCN theo
tung truong hop; trinh Lanh dao
VPDKDD.

Lanh dao
Phong BC

1,5 ngay

02 ngay

BS

Xem xeét, ky xac nhan ban vé \{a ky
GCN theo tung truong hop; chuyén ho
so dén vién chirc VPDKDD.

Lanh dao
VPDKDD

1,5 ngay

2,5 ngay

B6

Hoan thién ho so; cap nhat, chinh Iy ho
SO diﬁa chinh, co so dir liéu dat dai;
chuyén két qua dén TTPVHCC.

Vién chuirc
VPDKDD

01 ngay

01 ngay

B7

Tra két qua da giai quyét; thong ké va
theo doi

TTPVHCC

Khong
tinh thoi
gian

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
lam viéc

25 ngay
lam viéc




4.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cu

TT

Trinh tuw

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH?2

Bl

Tiép nhan hd so, hen tra két qua;
chuyén ho so dén CNVPDKDD noi ¢6
dat.

TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phan cong xt ly hd so.

Lanh dao
CNVPDKDbDb

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so, dbi chiéu quy dinh dé
xac dinh diéu kién tach thira dat, hop
thira dat:

1. Truong hop ho so khong du diéu
kién thi trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dua hd so, tra hd
so va thong béo ro 1y do.

2. Truong hop ho so du diéu kién va da
c6 ban vé tach thira dat, hop thua dat:

a) Truong hop dién tich, kich thudc thé
hién trén ban v& phu hgp véi GCN da
cap hodc khoéng phu hop nhung nam
trong giéi han sai s6 theo quy dinh va
dat khong co tranh chap thi trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da hd so, ghi sb thar ty thira dat chinh
thirc cua cac tha dat sau tach thira,
hop thtra vao ban vé; hoan thién ban vé
dé trinh ky xac nhan, trir truong hop
ban vé do CNVPDBKDD thuc hién.
Truong hop ngLrO’I st dung dat thuc
hién chuyén quyén déi vai cac thira dat
sau tach thua, hop thua thi thuc hién
TTHC ding ky bién dong dat dai, tai
san gan lién voi dat theo quy dinh.
Truong hop tach thtra, hop thtra ma
khéng thay d6i nguoi s dung dét thi
cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai va hoan thién GCN.

b) Pdi véi truong hop khong thuge
diém a: néu thudéc tham quyén cap
GCN cua co quan minh thi thong bao

Vién chuc
CNVPDKDD

11 ngay

20 ngay




10

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1 TH 2

cho ngudi str dung dat thuc hién TTHC
dang ky bién dong dat dai theo quy
dinh; néu khéng thudc tham quyén thi
tra hd so va théng béo 1 1y do. Thong
tin chinh thirc cua cac thira dat sau tach
thira, hop thwtra chi dwoc xac lap va
chinh Iy vao ban db dia chinh sau khi
thuc hién ding ky bién dong va duoc
cap GCN.

3. Truong hop hé so du diéu kién
nhung chua c6 ban vé thi lap ban vé
tach thira dat, hop thira dat va thuc hién
cac cdng viéc néu tai khoan 2 budc
nay.

4. Truong hop ho gia dinh, ca nhan da
dugc cap GCN va dugc ghi no tién sir
dung dat ma thuc hién phan chia thira
ké quyén sir dung dat dan dén tach thira
dat thi nhirng ngudi nhan thira ké phai
¢4 van ban thoa thuan xac dinh cu thé
s6 tien sir dung dat con no theo ting
thira dat sau khi tach thaa; ghi sb tién
sir dung dat con no trén GCN theo vin
ban thoa thuan.

B4

Kiém tra hd so; xem xét, ky xac nhan
ban vé va ky GCN theo tung truong
hop; chuyén hd so dén vién chic
CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPDBKDD

2,5ngay | 3,5 ngay

BS

Hoan thién ho so; cap nhat, chinh ly hd
so dia chinh, co s¢ dur liéu dat dai;
chuyén ket qua den TTPVHCC.

Vién chic
CNVPDKDD

01 ngay | 01 ngay

B6

Tra két qua da giai quyét; thong ké va
theo doi

TTPVHCC

Khoéng Khoéng
tinh thoi | tinh thoi
gian gian

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay | 25 ngay
lam viéc | lam viéc
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5. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Di v6i cac x3 mién nui, ving sau, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khan, ving c6 di¢u kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong quéa 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

5.1. Truomg hop GCN cip lan dau cia to chirc, nguoi goc Viét Nam dinh
cu ¢ nwd'c ngoai, ca nhan nuwéc ngoai

Thaoi gian thue hién
T Trinh ty Trich nhigm (ngay 1am viéc)
: thuc hién
TH1 TH2
Tiép nhan pé s0; hen ngay tra két
Bl | qua; chuyén ho so cho Phong| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
QLDD
A A \ 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thong bdo VPPKPD chuyén hd so .
B3 | ciap Gidy chung nhan dén Phong PC})lf]uyen Egg 1/2 ngay 1/2 ngay
QLDPD ong Q
A y1s 1A Lanh dao . .
B4 | Phan cong xu Iy ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Cung cap, chuyén hod so cap GCN |  Vién chiic . .
B5 | 3n dAu dén Phong QLDP. VPDKPD | J/4ngdy | 3/4ngdy
Kieém tra ho so; 1ap bién ban két
luan vé noi dung va nguyén nhan
sai sOt; xac nhan noi dung dinh | Chuyén vién . .
B6 | hinh trén GCN da cap hoic hoan | Phong QLDD 35ngay | 11.5ngay
thién ho so cap méi GCN; trinh
Lanh dao Phong QLDD.
Kiém tra ho so, ndi dung dinh chinh Linh dao
B7 | trén GCN da cap hoiac GCN cap Phon QLDD 01 ngay 02 ngay
méi; trinh Linh dao S& NNMT ong
Xem xét, xac nhan n@i, dung dinh Lanh dao S&
B8 | chinh trén GCN da cap hodc ky NNMT 1,5 ngay 2,5 ngay
GCN cap moi; chuyén ho so dén
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Trach nhiém

Thaoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tuw thwe hién
TH1 TH2
Phong QLDD
Hoan thién hd so; chuyén hd so va
GCN dén VPPKPD dé chinh ly, | Chuyén vién : \
B9 cap nhét bién dong vao hd so dia Phong QLD 01 ngay 01 ngay
chinh, co s& dir liéu dat dai
Chinh 1y, cip nhit bién dong vao ho
B10 | ¢ dig chinh, co s¢ dir liéu dat dai; Vién chirc 01 nai 01 nai
chuyén GCN da dinh chinh hoic | VPDKDPD gay gay
GCN cap méi dén TTPVHCC.
B11 T‘ra ket qua da giai quyet; thong ké TTPVHCC thng .tlnh thng .tlnh
va theo doi thoi gian thoi gian
10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

lam viéc

5.2. Trudmg hop GCN da ding ky bién dong ciia to chirc, ciA nhin nwéc

ngoai
Thoi gian thuce hién
. Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thue hién
TH1 TH 2
Tiép nhan ho so, hen tra két qua; . .
Bl chuyén hd so dén VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur ly ho so. Phong DC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBKDD
Kiém tra ho so; 1ap bién ban két
luan vé noi dung va nguyén nhén
B3 sai sot; hoan thién noi dung xéc Vién chic 06 naa 14 naa
nhan dinh chinh trén GCN da cip | VPDKDD gay gay
hoac GCN cap mai; trinh Lanh dao
Phong BC.
Kiém tra ho so, ndi dung dinh chinh Linh dao
B4 | hoac GCN cap mai; trinh Lanh dao Phong BC 01 ngay 02 ngay

VPDKDD.
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Trinh tw

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT thuc hién
TH1 TH?2
Xem xét, ky x&c nhan noi dung dinh
chinh trén GCN d3 cap hoic ky| Lanh dao . .
BS | GCN cip méi: chuyén hd so dén| VPPKPD | N9 | 25ngay
vién chiuc VPDKDD.
Hoan thién ho so; chinh Iy, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co A ,
A A ARe Ao 2 ~ Vién chuac \ s
B6 |so dir liéu dat dai; chuyén GCN da VPDKDD 01 ngay 01 ngay
dinh chinh hoac GCN cap méi dén
TTPVHCC.
B7 Tra ket qua da giai quyet; thong ké TTPVHCC Kh(?ng _tlnh thng _t|nh
va theo doi. thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyeét TTHC 1am viée lam vie

dong dan cw (Trwong hop GCN da ding ky bién dong)

5.3. Doi voi ca nhan, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, cong

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
TH1 TH 2
Tiép wnhap hd 50, hen tra két qua;
B1 |chuyén ho so dén CNVPDKDD noi | TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
co dat.
A y1s 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xt 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so; lap bién ban két
ludn v€ ndi dung va nguyén nhéan
sai sot; hoan thién ndi dung Xac Vién chirc . .
B3 nhan dinh chinh trén GCN da cap | CNVPDKDD 6,5ngay | 155ngay
hodac GCN cap mdi; trinh Lanh dao
CNVPDKDD.
Kiém tra hd so; xem xét, ky xéc
nhan ndi dung dinh chinh trén GCN Lanh dao 5 X
B4 & chp hodc ky GCN cép méi; | CNVPDKDD 02ngay | 03ngay
chuyén hoé so dén vién chuc
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Thaoi gian thuc hién

T Trinh tu Trach nl-lAu;m (ngay lam viéc)
: thuc hién
TH1 TH 2
CNVPDKDD.
Hoan thién ho so; chinh 1y, cap
nhat bién dong vao ho so dia chinh, oA ,
B5 |co so dit liu dét dai; chuyén GON | . VAnMUC 109 noay | 01 nga
co sO dir li€u dat dai; chuye CNVPDKDD gay gay

da dinh chinh hoic GCN cap méi

dén TTPVHCC.
B6 T‘ra ket qua da giai quyet; thong ké TTPVHCC thng .tlnh thrlg 'tlnh
va theo doi thoi gian thoi gian

10 ngay 20 ngay

Tong thoi gian gidi quyét i N,
g glan glat quy lam viéc lam viée

6. Thu héi, hiy Glay chirng nhan da cap va cap Glay chirng nhan
quyen str dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién voi dat sau khi thu hoi
Giay ching nhén da cap

Thoi gian giai quyét TTHC:

a) Thoi gian thu héi GCN da cap: Khong quéa 25 ngay lam viéc.

b) Thoi gian thuc hién viéc cdp GCN sau thu hdi:

- Trudng hop thu hoi GCN da cp lan dau: Thoi gian thuc hién dang ky,
cap lai GCN khong qué 23 ngay lam viéc.

- D61 v6i cac xd mién ndi, ving sdu, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh t¢ -
xa hoi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kh(')ﬂkhén thi thoi gian
thyc hién duoc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so vdi tong thoi gian thuc
hién thua tuc nay.

- Truong hop thu hoi GCN da cap do diang ky bién dong: Thoi gian thyc
hién cap lai GCN theo thoi han cta ting truong hop déng ky bién dong tai Quyet
dinh s6 28/2026/Qb-UBND ctia UBND tinh.

6.1. Poi véi to chire, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai

6.1.1. Trwong hop Giay ching nhan cap lan dau

a) Thu héi Giay chirng nhan da cap lan dau

Thoi gian giai quyét: Khdng qua 25 ngay lam viéc.
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T Trinh tw Trach n!lAiém thue Thoi giiln
: hién thuc hién
Tiép nhan hd so, kiém tra thanh phan hd
so, hen tra két qua; chuyén hd so dén
B1 | Phong QLDD. Trudng hop hd so chua TTPVHCC 1/4 ngay
day du thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
B2 | Phan cong xtr Iy ho so. LanthIz_j](_)Dghong 1/4 ngay
Kiém tra, Xem xét hd so; trudng hop
GCN di cap khong dung quy dinh thi du
thao To trinh va Quyét dinh thu hoi
GCN, trinh Lanh daq Phﬁmg QLDbD. Chuyén vién
B3 | Khong thyc hién thu hoi doi voi truong Phong QLDD 17 ngay
hop nguoi dugce cap GCN da thyc hién &
thi tuc chuyén quyén str dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dét theo quy
dinh cua phap luat.
Kiém tra ho so, ky To trinh; trinh Lanh Lanh dao Phon
B4 |dao S6 NNMT xem xét, quyét dinh thu OLPD & 02 ngay
hoi GCN.
Xf:m xe}, ky Quyet dmh thu }101 G,CN dAa Lanh dao S& \
BS | cap khong dung quy dinh cua phap luét NNMT 02 ngay
dat dai.
Ban hanh Quyét dinh thu hoi GCN; < .
B6 | chuyén quyét dinh dén Phong QLPD va V?\‘I‘I\:}K;TS" 1/2 ngay
VPDKDD.
Hoan thién ho so sau khi ban hanh Quyét
dinh thu hoi GCN; thong bio VPDKDD Chuyen vién
B7 | chuyén ho so cap GCN dé kiém tra, xac Phong QLDD 02 ngay
dinh lai thong tin; chuyén ho so sang giai
doan ding ky, cdp lai GCN sau thu hdi.
Thyc hién thu hdi GCN theo quyet dinh; A ,
B8 |kiém tra, tip hop va chuyén ho so cip Vién chuc 01 ngay
VPBKDD

GCN dén Phong QLDD.

Tong thoi gian thu hdi GCN

25 ngay lam
viéce
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b) Ping ky, cap lai Gidy chitng nhan sau thu hoi

Thai gian giai quyét:

Truong hop 1: Khéng qua 23 ngay lam viéc.

Truong hop 2: Khéng qua 33 ngay 1am viéc ddi véi dia ban duoc ting thém
khong qua 10 ngay lam viéc.

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thure hién
TH1 TH 2
Phan cdng kiem tra, chuyeén ho so Lah dao
B1 | cap GCN theo théng bao cta Phong : 1/2ngay | 1/2 ngay
VPDKDD
QLDD.
Kiém tra, ra soat ho so cap GCN; | Vién chuc . .
B2 | chuyén hé so dén Phong QLDD. VPBKDD | 2°N9 | 25ngay
N 1 LA Lanh dao X X
B3 | Phan cong xu ly ho so. Phong QLPD 1/2ngay | 1/2 ngay
Kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin theo dung quy dinh cua phép luat A
B4 | dat dai tai thoi diém cap GCN; hoan Pigiyegzg% 15ngay | 25 ngay
thién ho so va GCN, trinh Lanh dao &
Phong QLDD.
B5 Kiém tra hd so va GCN; trinh Lanh Lanh dao 15 naa 15 naa
dao S NNMT. Phong QLBD | N9y | Lo Ngay
e Lo A Lanh dao So X .
B6 | Xem xét, ky cap GCN. NNMT 1,5 ngay 1,5 ngay
Hoan thién h(f) so; chuyén ho so da Chuvén vién
B7 | giai quyct den VPDKDD; chuyén Ph‘ny QLDD 1/2 ngay | 1/2 ngay
GCN dé thuc hién tra két qua. ong
Chinh I’)'/ hd so dia chinh, co s¢ dﬁ: Vién chic
B8 |liéu dat dai; chuyén GCN dén VPDKDD 01 ngay 01 ngay
TTPVHCC.
% n o x A Khéng
B9 Thogg ke, thio dodi va tra GCN cho TTPVHCC Kh(?ng Flnh tinh thai
nguoi dugc cap. thoi gian gian
Tong thoi gian ding ky, cip lai GCN sau thu hi 2‘3 ngiy ?f?’ ngiy
lam viéc | lam viéc
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6.1.2. Truong hep Gidy chieng nhan da cap déi, cap lai, dang ky bién
dong
a) Thu héi Gidy chitng nhan da cip doi, cip lai, ding ky bién dong
Thoi gian giai quyét: Khong qué 25 ngay lam viéc.

N Trach nhiém Thai gian
LAl Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so, kiém tra thanh phan ho
so, hen tra ket qua; chuyén ho so den
B1 | VPDKDD. Truong hop hd so chua day dia |  TTPVHCC 1/4 ngay
thi tra h6 so keém Phieu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
A A e A Lanh dao Phong N
B2 | Phan cong xu ly ho so. BC, VPDKDD 1/4 ngay
Kiem tra, xem xét ho so; truong hop GCN
da cap khong dung quy dinh thi dy thao
Quyet dinh thu hoi GCN, trinh Lanh da’o
B3 Phong DC. Khong thuc hién thu hoi doi Vién chuc 18 naa
V6i truong hop nguoi duoc cap GCN da VPDKDD gay
th,uc hiép thu tuc chuyen quyén sur dung
dat, quyéen s& hiru tai san gan lien vai dat
theo quy dinh cua phéap luat.
B4 Kiém tra hd so, du thao Quyét dinh thu hdi | Lanh dao Phong 02 naa
GCN; trinh Lanh dao VPDKDD. PC gay
Xem xét, ky Quyét dinh thu hoi GCN da Lsnh dao
B5 gz];) khong dting quy dinh ctia phap luat dat VPDKDD 02 ngay
Ban hanh Quyét dinh thu hdi GCN; y
B6 | chuyén quyét dinh va hoé so dén Phong Van thu 1/2 ngay
- VPDKPD
bC.
Thuc hién thu héi GCN theo quyét dinh; A
S A LA \ 2 . Vién chuc s
B7 | hoan thién ho so va chuyén sang giai doan 02 ngay
Loy A VPBKDb
cap lai GCN sau thu hoi.
2 N A 25 ngay lam
Tong thai gian thu hoi GCN vidc

b) Cap lai Giay ching nhan sau thu hoi

Thoi gian thwe hién: Theo thoi han giai quyét cia TTHC dang ky bién
dong tuong tng quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2026/QD-UBND.
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TTHC dang ky bién dong twong tmg duoc xac dinh cin ctr vao trudng hop
dang ky bién dong di lam phat sinh GCN bj thu hoi, gdm cac TTHC sb 22, 25,
26, 27, 28, 29 va 31 Muc A Phan I Danh muc TTHC ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1282/QD-UBND ngay 14/7/2026 ctia Chi tich UBND tinh Lang Son.

TT Trinh tyw Trach nl.ljém Thoi gian thwe hién
thwe hién
C;a neu hq so da cap S}CN Pl t}}u Theo thoi han giai
hoi, xac dinh TTHC dang ky bién X <
o Y X quyét cua TTHC dang
Bl | dong tuong ung; ti€p tuc giadi quyet VPDKDD ARV
A . LA ky bién dong tuong
hé so theo quy trinh ndi bd cua m
TTHC d6 da dugc phé duyét. &
Chuyén GCN dén TTPVHCC dé
tra cho nguoi duoc cap sau khi 7
hoan thanh viéc cap GCN, chinh ly VPDKDD Trong tong thoi han
B2 | ho so dia chinh va co s¢ dir li¢u dat cua TTHC dang ky
dai theo quy trinh ndi bo cua bién dong twong tng
TTHC dang ky bién dong tuong
ung.
B3 | [ré ket qua da giai quyet thong k€ | rrpyec | Khong tinh thoi gian
va theo doi.
Theo thoi han gidi
quyét cua TTHC dang
Tong thoi gian cap lai GCN sau thu hoi ky bién dong tuong
ing tai Quyét dinh sb
28/2026/Qb-UBND

6.2. Poi v6i ca nhan, nguwdi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, cong
dong dan cw

6.2.1. Thu hdi Gidy chitng nhan da cip khi thuc hién diang ky bién

dong
Thoi gian giai quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc.
T Trinh tu Trach nl.lAiém thuc Thoi giiln
: hién thuc hién
Tiép nhan ho so, kiém tra thanh phan ho
so, hen tra két qua; chuyen ho so dén
CNVPDKDD noi c6 dit. Truong hop ho \
Bl s0' chua de}y dua thi tra hd so kem Phiéu TTPVHCC 1/4 ngay
yéu cau bod sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay
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T Trinh tu Trach nl.lAiém thue Thoi giiln
: hién thuc hién
Kiém tra, xem xét hd so; trudng hop
GCN da cap khong dung quy dinh thi du
thao Quyét dinh thu héi GCN, trinh Lanh
B3 dao CNVPDKDD. Khoéng thuc hién thu Vién churc 20 ngay
hdi dbi véi trudng hop nguoi duoc cap CNVPDKDD
GCN da thue hién thu tuc chuyén quyén
stt dung dét, quyén s& hiru tai san gin
lién voi dat theo quy dinh cua phap luat.
Kiém tra ho so; xem x¢&t, ky Quyét dinh
B4 thu hdi GCN da cap khong ding quy Lanh dao 2.5 ngay
dinh cta phap luat dat dai; chuyén ho so CNVPDKDD ’
dén vién chic CNVPDKDD.
Thuc hién thu hdi GCN theo quyét dinh; o
A A 1A \ 2 . 2 Vién chuce X
BS |hoan thién ho so va chuyén sang gial CNVPPKDPD 02 ngay
doan cap lai GCN sau thu hoi.
z N A 25 ngay lam
Tong thoi gian thu hoi GCN vide

6.2.2. Cap lai Giay chitng nhan sau thu hoi
Thoi gian thuwe hién: Theo thoi han giai quyét cia TTHC dang ky bién

dong twong tmg quy dinh tai Quyét dinh s 28/2026/QD-UBND.

TTHC dang ky bién dong twong tmg duoc xac dinh cin ctr vao trudng hop

déng ky bién dong da lam phat sinh GCN bj thu hoi, gom cac TTHC s6 22, 25,
26, 272 28, 29 va 31 Muc A Phan I Danh muc TTHC ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1282/QD-UBND ngay 14/7/2026 ctia Chu tich UBND tinh Lang Son.

TT Trinh tw Trach nl-l’}(;m Thoi gian thue hién
thuc hién
Can cr ho so da cap GCN bi thu Theo thoi han gidi
hoi, xac dinh TTHC dang ky bién uvét ciia TTHC dan
Bl | dong tuong ting; ti€p tuc gidi quyet | CNVPDKDD quyet cua g
X 5 N ky bién dong tuong
ho so theo quy trinh ndé1 bo cua i
TTHC d6 da duoc phé duyat, £
Chuyén GCN deén TTPVHCC dé
tra cho nguoi dugc cap sau khi q
hoan thanh viéc cap GCN, chinh ly CNVPDKDD Trong tong thoi han
B2 | ho so dia chinh va co s¢ dir liéu dat cia TTHC dang ky
dai theo quy trinh ndi bo cua bién dong tuong tng
TTHC dang ky bién dong tuong
ung.
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TT Trinh tw Trach nl.l}em Thoi gian thwe hién
: thuc hién : *

Tra két qua da giai quyét; thong ké

B3 va theo dBi. TTPVHCC Khong tinh thoi gian
Tl}eo thot han giai

quyét cua TTHC dang
Tong thoi gian cap lai GCN sau thu hoi ky bién dong tuong

g tai Quyét dinh sb
28/2026/Qb-UBND

7. X6a ghi no tién sir dung dat, I¢ phi truéc ba trén Gidy chimg nhan da cap

- Thot han giai quyét TTHC: Thyc hién trong ngay lam vi¢c nhan dugc du
ho so x6a ng; néu thot diém nhan du ho so sau 15 gio cung ngay thi co thé giai
quyét viéc x0a ng trong ngay lam vi¢c ti€p theo (01 ngay lam viéc = 08 gio lam
Vige)

Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tw thue hién thuc hién

Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so, hen tra
két qua; chuyén ho so dén VPPKDD hoic
Bl | CNVPBKDD. Truong hop ho so chua day du TTPVHCC 01 gio
thi tra ho so kém Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so. VPBKDD/CNV 01 gio
PBKDDb
Kiém tra hd so; trudng hop khong phai thuc
hién nghia vu tai chinh hodac sau khi nhén oA ,
duoc thong bao cta co quan thué vé viéc hoan Vién chic
B3 N - 1 R "~ . | VPDKDBDB/CNV 04 gio
thanh nghia vu tai chinh thi hoan thi€n noi PDKDD

dung cip mo6i GCN hoac xac nhén thay doi
trén GCN da cap; trinh 1anh dao xem xét, ky.

Kiém tra, ky GCN cip méi hodc ky xac nhan Lanh dao
B4 | thay doi trén GCN da cap; chuyén ho so dén | VPDKDD/CNV 01 gio
vién chuc xu 1y. PBKDbD

Hoan thién GCN; chinh 1y, c4p nhat bién dong Vién chirc
B5 | vao 1}6 S0 dia chinh, co so dir liéu dat dai; | VPBDKDD/CNV 01 gio
chuyén két qua dén TTPVHCC. PBKbb
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. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
B6 T’I:E.I két qua da giai quyet; thong ké va theo TTPVHCC Kh?ljg .tlnh
doi. thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 gio lam
viéc

8. Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia ca nhan khi hét han
str dung dat

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudng hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Péi voi cac x4 mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khén thi thot gian thyc hién dugce tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so voi

tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

Trach nhiém

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thue hién
TH1 TH?2
Tiép nhan hd so, hen tra két qua;
B1 | chuyén hd so dén VPPKPP hoic| TTPVHCC 1/4ngay | 1/4 ngay
CNVPDKDD.
Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y hd so. VPBKPD/CN | 1/4ngay | 1/4 ngay
VPBbKDbb
Kiém tra hd so; xac nhan thoi han
duogc tiép tuc st dung dat vao GCN |  Vién chuc
B3 | di c4p hodc hoan thién GCN cap méi | VPPKDPD/CN | 04ngay | 14 ngay
néu ngudi s dung dat c6 nhu ciu; | VPDPKPD
trinh 1anh dao xem xét, ky.
Kiém tra; ky xac nhan thoi han dugc .
tiép tuc str dung dat trén GCN di cap Lanh dao X X
B4 hosc kv Lk 2 A VPBKDD/CN | 02 ngay 02 ngay
oac ky GCN cap mai; chuyén ho so
PSR o IV VPDKDD
den vién chuac xu ly.
Hoan thién GCN; cap nhat, chinh ly Vién chuc
B5 | co so dit lidu dat dai, ho so dia chinh; | VPPKDD/CN | 1/2ngay | 1/2 ngay
chuyén GCN dén TTPVHCC. VPDKDD
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Thaoi gian thuc hién
T Trinh tu Trach nl'ljgm (ngay lam viéc)
: thwe hién

TH1 TH?2

2 1A T Lyr $ha A A ~ . Khdng
B6 T!‘a ket qua da giai quyet; thong ké TTPVHCC Kh?ljg .tlnh tinh thai

va theo doi. thoi gian .
gian

z N % 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giadi quyeét 1am vigc lam vige

9. Ping ky bién dong doi tén hoic thay déi thong tin vé nguoi sir dung
dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat hoiic thay doi sé hiéu hoic dia chi cia
thira dit; thay ddi han ché quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién
véi dit hoidc cé thay doi quyeén doi véi thira dat lien ké; giam dién tich thira
dat do sat 16 tw nhién

9.1. Trudong hop d6i tén hoic thay ddi thong tin vé nguoi sir dung dit,
chit s¢ hiru tai san gin lién véi dat hodc thay doi so6 hiéu hoic dia chi cia
thira dt.

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: Pbi véi cac x4 mién nui, ving sdu, ving xa, ving co diéu
kién kinh t€ - xa hdi khé khén, viung c6 dic€u kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugc tiang thém khong quéa 10 ngay lam viéc so voi
tong thoi gian thuc hién tha tuc nay.

9.1.1. Pdi véi to chire, ngwoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai

Thoi gian thue hién (ngay

T Trinh ty Trach nhiém lam viéc)

thuc hién
Truonghgp 1 | Trudng hop 2

Tiép nhan, kieém tra thanh phan ho
Bl | so, hen tra ket qua; chuyén ho so| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay

dén VPDKDD.
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xu ly ho so. Phong PC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD

Kiém tra ho so. Truong hop khéng | Vién chic

B3 | qu didu kién thi trong thoi han 03| VPPKDD

2,5 ngay 9,5 ngay
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)

Truong hop 1

Truong hop 2

ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
ho so, tra hd so va thong bao 16 1y
do. Kiém tra, ky duyét manh trich
do hoac thuc hién trich luc, trich do
ban d6 dia chinh trong trudng hop
quy dinh; guti thong tin dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
néu c6; hoan thién noi dung cap
méi GCN hoidc xac nhan thay doi
trén GCN da cép; trinh Lanh dao
Phong DC.

B4

Kiém tra hd so va két qua xir Iy;
trinh Lanh dao VPDKDD.

Lanh dao
Phong BC

1/2 ngay

02 ngay

BS

Xem xét, ky GCN cap méi hoic ky
x&c nhan thay doi trén GCN da cap;
chuyén hdé so dén vién chic
VPDKDD.

Lanh dao
VPBKbbD

01 ngay

2,5 ngay

B6

Hoan thién hé so; chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co
so dit liéu dat dai; chuyén két qua
dén TTPVHCC.

Vién chuc
VPDKDD

1/2 ngay

1/2 ngay

B7

Tra két qua da giai quyét; thong ké
va theo doi.

TTPVHCC

Khéng tinh
thoi gian

Khéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay
lam viéc

15 ngay
lam viéc

9.1.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cu

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
Truonghgp1 | Trudong hop2
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho
B1 | so, hen tra két qua; chuyén ho so| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
dén CNVPDKDD noi co dat.
B2 | Phan cong x 1y hd so. Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
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TT

Trinh tuw

Trach nhi¢m
thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Trudng hop 1

Truong hop 2

CNVPDKDD

B3

Kiém tra hd so. Truong hop khong
du diéu kién thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd
s0, tra hd so va thong bao 13 1y do.
Kiém tra, ky duyét manh trich do
hoac thuc hién trich luc, trich do ban
d6 dia chinh trong truong hop quy
dinh; gui thong tin dén co quan thue
dé xac dinh nghia vy ti chinh néu
cd; hoan thién noi dung cap mi
GCN hoic xac nhan thay doi trén
GCN da cép; trinh Lanh dao
CNVPDKDD.

Vién chic
CNVPDKDD

03 ngay

12 ngay

B4

Kiém tra; ky GCN cap méi hoic ky
xac nhan thay doi trén GCN da cap;
chuyén hd so dén vién chuc
CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPDKDbDb

01 ngay

02 ngay

BS

Hoan thién ho so; chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s
dir liu déat dai; chuyén két qua dén
TTPVHCC.

Vién chuc
CNVPDKDD

1/2 ngay

1/2 ngay

B6

Tra két qua da giai quyét; thong ké
va theo doi.

TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay
lam viéc

15 ngay
lam viéc

san gan lién véi dat hoac co thay doi quyen ddi voi thira dat lién ké

9.2. Truwong hop thay ddi han ché quyen str dung dat, quyen s¢ hiru tai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi v6i cac x3 mién nui, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thot gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thuc hién thi tyc nay.
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9.2.1. Pdi véi té chire, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, ca
nhan nwéc ngoai

TT

Trach nhiém

Trinh ty thuc hién

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TH1

TH?2

Bl

Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho
so, hen tra ket qua; chuyén ho so TTPVHCC
dén VPDKDD.

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Lanh dao Phong

Phan cong xt 1y ho so. DC, VPDKDD

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Kiém tra hd so. Truong hop khong
da diéu kién thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd
s0, tra hd so va thong bao 13 1y do.
Kiém tra, ky duyét manh trich do
hoac thuc hién trich luc, trich do ban
d6 dia chinh trong truong hop quy
dinh; gui thong tin dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh néu
c6; hoan thién noi dung cip moi
GCN hoic x4c nhan thay doi trén
GCN di cép; trinh Lanh dao Phong
bC.

Vién chuc
VPDKDD

3,5 ngay

11 ngay

B4

Kiém tra hd so va két qua xu ly; | Lanh dao Phong
trinh Lanh dao VPDKDD. bC

01 ngay

02 ngay

BS

Xem xét, ky GCN cap méi hoic ky
x4c nhan thay dbi trén GCN di cap; Lanh dao
chuyén hd so dén vién chuc VPDKPDb
VPDKDD.

01 ngay

2,5 ngay

B6

Hoan thién hd so; chinh Iy, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s Vién chuc
dir liéu dat dai; chuyén két qua dén VPDKPDb
TTPVHCC.

01 ngay

01 ngay

B7

Tra két qua da giai quyét; thong ké

va theo dai TTPVHCC

Khéng tinh
thot gian

Khong
tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét

07 ngay
lam viéc

17 ngay
lam viéc




9.2.2. Poi véi ca nhan, cong dong dan cu

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thyc hién (ngay
lam viéc)

TH1

TH2

Bl

Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho
s0, hen tra két qua; chuyﬁn ho so
dén CNVPBDKDD noi c6 dat.

TTPVHCC

1/4 ngay

1/4 ngay

B2

Phan cong xu ly hd so.

Lanh dao
CNVPDKDD

1/4 ngay

1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so. Truong hop khdng
du diéu kién thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd
s0, tra hd so va thong bao 13 1y do.
Kiém tra, ky duyét manh trich do
hoac thuc hién trich luc, trich do ban
d6 dia chinh trong truong hop quy
dinh; gui thong tin dén co quan thue
dé xac dinh nghia vu tai Chlnh néu
c6; hoan thién noi dung cap mGi
GCN hoic x4c nhan thay di trén
GCN d3 cép; trinh Lanh dao
CNVPDKDD.

Vién chuc
CNVPDKDD

4,5 ngay

13 ngay

B4

Kiém tra; ky GCN cap mai hoic ky
X4c nhan thay ddi trén GCN da cap;
chuyén hd so dén vién chuc
CNVPDKDD.

Lanh dao
CNVPDBKDbD

01 ngay

2,5 ngay

BS

Hoan thién hd so; chinh Iy, cap nhat
bién dong vao hé so dia chinh, co sé
dir liéu dat dai; chuyén két qua dén
TTPVHCC.

Vién chuirc
CNVPDKDD

01 ngay

01 ngay

B6

Tra két qua da giai quyét; thong ké
va theo doi.

TTPVHCC

Khong tinh
thoi gian

Khéng
tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét

07 ngay lam
viéc

17 ngay
lam viéc
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9.3. Trwong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viée

+ Truong hop 2: Dbi v6i cac x3 mién nui, ving sau, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho
khan thi thot gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay lam viéc so véi
tong thoi gian thue hién tha tuc nay.

9.3.1. Poi véi to chirc, nguoi gbe Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, ca
nhin nwdc ngoai.

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh tw thire hién
TH1 TH 2

Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so,
Bl | hen tra két qua; chuyén ho so dén| TTPVHCC 1/4ngay | 1/4 ngay

VPDKDD.

Lanh dao
B2 | Phan cong xu ly ho so. Phong BC, 1/4ngay | 1/4 ngay
VPBKDD

Kiém tra ho so. Truong hop khong du

diéu kién thi trong thoi han 03 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan dua hd so, tra

hd so va thong bao 5 |y do. Kiém tra,

Ky duyét manh trich do hoac thuc

hi¢n trich luc, trich do ban d6 dia

Ch}?h Fl.leo qauy dinh. e Vién chiic

Doi vei truong hop giam dién tich do VPPKDD:
B3 |sat |6 ty nhién UBND cap x& xac UBND ci ‘« | 6,5ngay | 14,5 ngay

AR S 7 p X&

nhan bang van ban ve tinh trang sat lo héi ho

tw nhién dé chuyén cho VPPKDD va | POl NoP

ngudi sir dung dat. Gui thong tin dén

co quan thué dé xac dinh nghia vu tai

chinh néu cd:; hoan thién noi dung cap

méi GCN hoic xac nhan thay doi trén

GCN di cap; trinh Lanh dao Phong

bC.

Kiém tra hd so va két qua xir ly; trinh | Lanh dao . .
B4 | L 4nh dao VPDKDD. Phong DC Olngay | 02ngay
B5 | Xem xét, ky GCN cap méi hoic ky |  Léanh dao 01ngay | 02ngay
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
TH1 TH 2
xac nhan thay doi trén GCN da cép; | VPDKDPD
chuyén ho so dén vién chac
VPDKDD.
Hoan thign hd so; chinh 1y, cap nhat
B6 bién d(f)ngrvéo ho so dia chinh, co s¢ Vién chuc 01 naa 01 naa
dit lidu dét dai; chuyén két qua dén| VPPKPPD gay gay
TTPVHCC.
Tra két qua da giai quyét; théng ké va Khong tinh Khong
B7 - ’ TTPVHCC o tinh thoi
theo doi. thoi gian .
gian
z N % 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giadi quyeét lam viée | lam viée

9.3.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cu.

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thuc hién
TH1 TH?2
Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so,
B1 | hen tra két qua; chuyén ho so dén| TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPBKDD noi c¢o dat.
A A 1 LA Lanh dao . N
B2 | Phan cong xur ly ho so. CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra ho so. Truong hop khong du
dieu ki¢n thi trong thoi han 03 ngay
Ia‘m viéc ké tir ngay nhan du ho so, tra
ho so va thong bao ro 1y do. Kiém tra,
ky duyét manh trich do hoac thuc Vién chic
hi¢n trich lyc, trich do ban d6 dia | CNVPDKDD; \ \
B3 | chinh theo quy dinh. DI véi truong | UBND capxa | O M9 | 15 ngay
hop giam dién tich do sat |6 tu nhién phoi hop

UBND cap x4 xac nhan bang vin ban
vé tinh trang sat 16 ty nhién dé
chuyén cho CNVPDKPD va nguoi
sa dung dat. Gui thong tin dén co
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TT Trinh tyw

Thaoi gian thuc hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

thue hién
TH1

TH?2

quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh néu cé; hoan thién noi dung cap
mé&i GCN hoac xac nhan thay doi trén
GCN d3 cip; trinh Lanh dao
CNVPDKDD.

Kiém tra; ky GCN cap méi hoac ky
xac nhan thay doi trén GCN da cap; Lanh dao

B4 chuyén hd so dén vién chic| CNVPDKDD 02 ngay 03 ngay
CNVPDKDD.
Hoan thign hd so; chinh 1y, cap nhat
B5 bién d@ng,véo ho so dia chinh, co s¢ Vién chic 01 naa 01 naa
di liéu dét dai; chuyén két qua dén | CNVPPKDD gay gay
TTPVHCC.
Tra két qua da giai quyét; thong ké va Khong tinh Khong
B6 x ’ TTPVHCC o tinh thoi
theo dai. thoi gian .
gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vige lam viée
B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)
1. Gép quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat dai
Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
. Trach nhiém Thoi gian
l Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so, hen tra két qua; chuyén .
Bl hé so dén Phong Kinh té cap x4. TTPVHCC 1/2 ngay
A A 1 A Lanh dao Phong N
B2 | Phan cong xur ly ho so. Kinh té cip x4 1/2 ngay
Ra soét, kiém tra ho so; huong dan nguoi | Chuyeén vien
B3 | nop ho so lam lai ho so hoac bo sung ho | Phong Kinh té 25 ngay

so dbi véi truong hop hd so khong day cap xa
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Trach nhiém Thoi gian

lal Trinh ty thuc hién thuc hién

da, khong hop 16. Tham dinh phurong an
gop quyén sir dung dat, diéu chinh lai dat
dai; hoan thién hd so, du thao van ban
phé duyét, trinh Lanh dao Phong Kinh té
Cap x4.

Kiém tra ho so, phuong an va du thao Lanh dao Phong

B4 |vin ban; trinh Chu tich UBND cip X8| o , % % -« 01 ngay
) n A Kinh té cap xa

xem xét, phé duyét.
Xem xét, ban hanh van ban phé duyét

BS phuong an gop quyen st dung dat, dieu | Chu tich UBND 03 naa
chinh lai dat dai; chuyen két qua den cap xa gay
TTPVHCC.

B6 Tra ke}. qua da giai quyet; thong ké va TTPVHCC Kh(?ng_t|nh
theo doi. thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

2. T6 chirc kinh té théa thuéin nhin quyén sir dung dat dé thuwe hién dy 4n
Thoi han giai quyét TTHC:
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, o quan c0

chirc nang quan ly dat dai cap x& phai co van ban tham dinh trinh cip c6 tham
quyén xem Xét.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van
ban tham dinh, cdp c6 tham quyén xem xét va c6 van ban chap thuan hoic khong
chap thuan.

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh tw thwe hién thwe hién
| Giai doan 1: Tham dinh ho so' (15 ngay)

B1 Tiep nhan ho so, hen tra két qua; chuyéen ho TTPVHCC 1/2 ngay

so dén Phong Kinh té cap xA.

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xt ly ho so. Kinh té cép xa

1/2 ngay
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. Trach nhiém Thoi gian
i Trinh ty thuc hién thywe hién
Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién
quan tham dinh ho so; hoan thién van ban Chuyén vién,
B3 | tham dinh theo quy dinh tai Quyét dinh so Phbng Kinh té 12,5 ngay
28/2026/QDb-UBND; trinh Lanh dao Phong cap xa
Kinh te cap xa.
B4 Kiém tra hd so, van ban thém dinh; trinh | Lanh dao Phong 15 noa
UBND cap xa xem xét, quyét dinh. Kinh t& cap x& 0 Ngay
[ Giai doan 2: Xem xét, ban hanh van ban
(5 ngay lam viéc)
Xem xét, ky van ban chap thuan hodc
s | g i G eI e Chaten | sy
y g auy & UBND cap xa viéc

nhan gép von bang quyén sir dung dat dé
thuc hién du an.

Phat hanh vin ban, chuyén két qua dén| Van thu UBND

BS | rrpvHCC. cip xa

1/2 ngay lam
Viéc

Tra két qua da giai quyét; théng ké va theo

B7 n- TTPVHCC
doi.

Khoéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Giai doan |I:
15 ngay;

- Giai doan lI:
05 ngay lam
viéc.

3. Sir dung dat két hop da muc dich
Thoi han giai quyét TTHC: khong qué 15 ngay.

Quy trinh ap dung dbi véi: dé nghi chép thuan phuong an st dung dat két
hop; d€ nghi gia han phuong an sir dung dat két hop. Trude khi hét thoi gian sur
dung dat két hop 30 ngay, nguoi st dung dat cd nhu cau gia han gui van ban dé

nghi gia han phuong an sir dung dat két hop.

. Trach nhi¢m Thoi gian

ll Trinh ty thue hién thue hién
Tiép nhan hd so, hen tra két qua; chuyén hd .

Bl | g0 dén Phong Kinh té cap xa. Truong hop TTPVHCC 1/2 ngay
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. Trach nhiém Thoi gian
i Trinh ty thye hién thye hién
dé nghi gia han, tié'p’ nhan vin ban dé nghi
dugc gui trudc khi hét thoi gian stir dung dat
két hop 30 ngay.
A 1 A Lanh dao Phong .
B2 | Phan céng xur ly ho so. Kinh t& cip X 1/2 ngay
Chu tri, phdi hop véi cic don vi cd lién
quan tham dinh phuong an s dung dat ket A .
B3 | hop hodc ndi dung dé nghi gia han phuong Chuyen Vglerl Phgng 09 ngay
L S : L Kinh té cap x&
an; hoan thién ho so va du,thrao van ban,
trinh Lanh dao Phong Kinh té cap xa.
Kiém tra ho so, phuong an va du thao vin ~ .
B4 | ban: trinh Chi tich UBND cép xa xem xét, | anhdaoPhong |y o
L 4 Kinh te cap xa
quyet dinh.
Xem xét, ky van ban chap thuan hodc
BS khong chap thuén phwong an str dung dat | Chu tich UBND 03 naa
két hop, gia han phuong an sir dung dat két cap xa gay
hop.
Phat hanh vian ban, chuyén két qua dén| Vinthu UBND .
B6 | rrpvhHCC. chp x& 1/2 ngay
B7 T[e} ket qua da giai quyet; thong ké va theo TTPVHCC thpg -tlnh
dai. thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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